
 
Anlage 3 
 
Beschluss des Ortsteilrates - (Name des Ortsteils) - zur Verwendung der Ortspauschale 
Vorlage DS-Nr.  …. / …. 
 
 
Einzelauflistung und Beantragung der Kostenerstattung 
 
 
 
 
......................................    ………………………………………………. 
Zuwendungsempfänger    Name des Vorsitzenden 
       Anschrift (Straße, Haus-Nr., PLZ Wohnort) 
 
 
Einzelauflistung 
 
Der Ortsteilbürgermeister reicht fristgemäß folgende Abrechnung gemäß dem beantragten 
Verwendungszweck zur Kostenerstattung aus den Mitteln der Ortspauschale ein. Diese Mittel 
wurden wie folgt verwendet: 
 
 

Lfd.-Nr.: Rechnung/Quittung/ 
Vertrag 

Datum Verwendungszweck Betrag 

Auflistung gemäß der Belege 

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
Die bestimmungsgemäße Verwendung der Mittel aus der Ortspauschale wird bestätigt. 
 
Die Originalbelege verbleiben in der Abteilung Stadtrat und Ortsteilräte. Bei Teilfinanzierung gehen 
die Originalbelege über den Ortsteilbürgermeister an den Zuwendungsempfänger zurück. Die  
Aufbewahrungsfrist beträgt 10 Jahre. 
 
 
 
 
 
Datum, Unterschrift, ggf. Stempel    Datum, Unterschrift, Stempel 
Vorsitzender       Ortsteilbürgermeister 
Namen, genaue Anschrift     
(Zuwendungsempfänger) 
 
 



 

 
Beantragung der Kostenerstattung 
 
Beschluss des Ortsteilrates - (Name des Ortsteils) - zur Verwendung der Ortspauschale 
Vorlage DS-Nr.  …. / …. 
 
 
 

 
Der................- Zuwendungsempfänger - beantragt aus den Mitteln der Ortspauschale eine Kosten-
erstattung  
 

in Höhe von: ……………………EUR. 
 
 
Die Überweisung erfolgt auf das angegebene Konto: 
 
Name des Kontoinhabers 
 
Anschrift 
 
BIC 
 
IBAN 
 
 
 
 
…………………………………….. 
Datum, Unterschrift, ggf. Stempel 
Vorsitzender 
(Zuwendungsempfänger) 
 
 
 
 
 
 


